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Al Personale Docente e ATA
Alla DSGA

Agli Atti

Oggetto: Presa di servizio del personale docente e ATA in ingresso – 1° settembre 2025

Si comunica che il personale docente e ATA di nuovo ingresso presso l’Istituto Comprensivo di Meldola è convocato 
lunedì 1° settembre 2025 per effettuare la presa di servizio presso gli uffici di segreteria, situati nel plesso della 
Scuola Secondaria di I grado “Dante alighieri”, in viaLe della Repubblica 47, 47014 Meldola (FC), secondo il 
seguente orario:

 Docenti: dalle ore 8:00 alle ore 9:00

 Personale ATA: dalle ore 9:30 alle ore 10:30

Sono tenuti alla presa di servizio:

1. Docenti e ATA neoimmessi in ruolo

2. Personale che ha ottenuto trasferimento, passaggio di ruolo o passaggio di cattedra

3. Assegnati con utilizzazione o assegnazione provvisoria

4. Personale che rientra nella scuola di titolarità dopo assegnazione provvisoria o utilizzazione a.s. 2024/2025

5. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo

6. Docenti che, dopo supplenza ex art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2024/2025, rientrano nella scuola di 
titolarità

7. Personale rientrante da aspettativa o congedo straordinario

8. Docenti assunti a tempo determinato nell’a.s. 2024/2025 e immessi in ruolo a partire dal 2025/2026

9. Personale con incarico di supplenza al 30/06 o al 31/08

10. Docenti di Religione

11. Docenti di sostegno che proseguono con continuità didattica per l’a.s. 2025/2026
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Modalità di svolgimento

Al termine delle operazioni di presa di servizio, i nuovi docenti saranno ricevuti singolarmente dal Dirigente 
Scolastico per un breve colloquio conoscitivo e di accoglienza.

Il primo Collegio dei Docenti si svolgerà nella giornata di martedì 2 settembre alle ore 9:30 alle ore 11:30, presso i 
locali della Scuola Secondaria di I grado. 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su Comuni diversi:

 Il docente dovrà presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e per partecipare al collegio 
docenti;

 Dovrà successivamente recarsi nella scuola di completamento. In caso di attività previste anche in tale sede, 
è necessario coordinarsi preventivamente con entrambe le istituzioni scolastiche per la gestione degli 
impegni.

Eccezioni

Non devono presentarsi il 1° settembre 2025:

 Il personale che non ha cambiato sede di titolarità e ha prestato servizio presso lo stesso Istituto anche 
nell’a.s. 2024/2025;

 Il personale attualmente in congedo per maternità: in questo caso, il rapporto di lavoro si intende 
perfezionato con la sola accettazione della nomina, sia a tempo determinato che indeterminato.

Si raccomanda a tutto il personale interessato di attenersi scrupolosamente alle indicazioni fornite. Per eventuali 
dubbi o necessità, è possibile rivolgersi alla segreteria dell’Istituto.

Con l’occasione, si porge un caloroso benvenuto ai nuovi arrivati e si augura a tutti un sereno e proficuo anno 
scolastico.

Il Dirigente Scolastico
       Dott.ssa Benedetta Zaccarelli

 (Firmata digitalmente)


		2025-08-20T07:56:04+0200
	ZACCARELLI BENEDETTA




