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 LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO PROGETTISTA E ATTIVITA’ DI PROGETTAZIONE  

DIDATTICA E SETTING D’AULA 

L’ISTITUTO COMPRENSIVO DI MELDOLA, C.F. 92046600406 con sede legale in Meldola, in Viale della Repub-

blica n. 47, in persona della Dott.ssa Benedetta Zaccarelli, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scola-

stico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

▪ l’Avviso pubblico di selezione per il conferimento di un incarico individuale per Progettista e attività di 

progettazione didattica e setting d’aula, ns. prot. n. 2963 del 03-05-2023;  

▪ l’attestazione di valutazione da parte del Dirigente Scolastico per l’affidamento dell’incarico al personale 

interno in qualità di progettista e attività di progettazione didattica e setting d’aula per il progetto PNRR 

Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next 

generation classrooms – Ambienti di apprendimento innovativi; 

▪ la graduatoria  pubblicata in data 10/05/2023 e non essendo pervenuto alcun reclamo, divenuta defini-

tiva in data 15/05/2023; 

PREMESSO CHE  

▪ come chiarito nell’Avviso di cui sopra, l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine 

alle attività di Progettazione didattica e setting d’aula (a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito della 

Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione 

dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi am-

bienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU; 

▪ tra il personale docente interno dell’Istituto si è reso disponibile un docente che risulta in possesso delle 

competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ il Prof. Fiordoro Sergio risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è l’unico aspirante; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato deri-

vanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, 

anche potenziali, di conflitto di interessi. 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, conferisce a FIORDORO SERGIO l’incarico di PROGETTISTA E ATTIVITA’ DI 

PROGETTAZIONE DIDATTICA E SETTING D’AULA nell’ambito del progetto IN-ME-RSIVO con codice CUP 

E44D22004030006 , secondo le modalità di seguito elencate. 

L’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti attività: 

1. Collaborazione con il D.S. e  il D.S.G.A. al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere 

per la corretta e completa realizzazione del progetto, partecipando alle riunioni necessarie al buon 

andamento delle attività. 
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2. Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola attraverso l’interazione 

con il gruppo di progetto istituito con decreto del Dirigente Scolastico, giusto prot. n. 2787 del 

26/04/2023. 

3. Progettare l’assetto architettonico ed il setting d’aula per l’individuazione di soluzioni funzionali alla 

specificità degli ambienti. 

4. Verifica delle proposte pervenute in fase di candidatura.  

5. Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi e delle attrezzature digitali 

già presenti.  

6. Coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei Lavora-

tori per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, 

procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR.. 

7. Provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite da Di-

rigente Scolastico. 

8. Modifica ed integrazioni delle proposte in base alle esigenze.  

9. Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto.  

10. Redazione del capitolato tecnico.  

11. Le azioni dovranno essere progettate e gestite secondo gli indirizzi, le condizionalità e le tempistiche 

definite nel Piano “Scuola 4.0”, adottato con decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 

161.  

12. Verifica della fattibilità del capitolato tecnico.  

13. Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola. 

14. Sopralluogo e verifica degli spazi destinati alle aule innovative e/o tematiche.  

15. Studio di fattibilità degli eventuali piccoli adattamenti edilizi occorrenti.  

16. Progetto esecutivo dei piccoli adattamenti edilizi da eseguire (se occorrenti).  

17. Computo estimativo dei beni occorrenti.  

18. Computo metrico dei piccoli adattamenti edilizi (se occorrenti).  

19. Esecuzione planimetrie e quant’altro si rendesse necessario.  

20. Ricezione delle forniture ordinate.  

21. Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato.  

22. Curare l’allestimento degli ambienti calibrandolo sui traguardi di competenza e sugli 

            obiettivi di apprendimento, modulati in base al curricolo e all’età degli studenti. 

     -     Contribuire alla definizione, attuazione e promozione le attività didattiche curricolari da 

            svolgersi negli ambienti innovativi creati; 

     -     Contribuire alla creazione di un “ambiente di apprendimento intelligente”, inteso non solo 

come uno spazio fisico, ma anche - e soprattutto - come “sistema adattivo di tipo 

tecnologico”. 

23. Redigere i verbali. 

24. Redigere la relazione finale e il time-sheet relativi alla sua attività con evidenza delle ore prestate e 

qualsiasi altra documentazione richiesta dall’Amministrazione, inerente il ruolo di progettista previ-

sto dal presente bando. 

nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente con-

nesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vin-

colate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 

assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 
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L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria dili-

genza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al paragrafo 

«Spese ammissibili». 

L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipen-

denti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

La durata dell’incarico decorre dalla data odierna e fino al 31/12/2025. 

Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico ori-

ginario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunita-

ria di riferimento. 

Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo pari ad € 23,22 VENTITRE/22), importo inteso lordo stato, 

rapportato alle ore effettivamente prestate.  

Il corrispettivo di cui al presente incarico sarà corrisposto dall’Istituto dietro presentazione del relativo time-

sheet e  assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme vigenti. 

La corresponsione avverrà in un’unica soluzione compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle 

risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

        

 

 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                  

                                     (DOTT.SSA BENEDETTA ZACCARELLI) 

  

L’INCARICATO 

per accettazione 

______________________________________ 
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